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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Instituto de Vivienda del
Estado de Yucatan

El presente informe realiza un analisis del cumplimiento de los objetivos planteados en el
Programa anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2024 con el fin de
conocer los avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente
programa proyectado para el afio 2025.

El informe se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28 de la
Ley de Archivos del Estado de Yucatan en los que se sefala la elaboracion y cumplimiento
del Programa Anual.

En el programa 2024 se indicé que el Instituto de Vivienda del Estado de Yucatan se
encontraba en la implementacion de instrumentos como el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y la Guia de Archivo Documental y su
propodsito principal fue la mejora y modernizacién del sistema de archivo del Instituto de
Vivienda del Estado de Yucatan, con el fin de optimizar el proceso de organizacién y
conservacion documental de los archivos de tramite, concentracién e histérico, que
permitan contar con archivos funcionales y actuales.

Cabe hacer mencion que durante el afio 2024 se implementd el uso del portal digital del
Sistema de Archivos de Yucatan (SAY), dando un salto al uso de la tecnologia en el sistema
institucional de archivos del Instituto de Vivienda del Estado de Yucatdn, no se omite
mencionar que representd un desafio poder cumplir con las tareas de archivos, sin embargo
ha sido una herramienta de valor incalculable para el Instituto.

Revision de los objetivos

El objetivo general fue la mejora y modernizacion del sistema de archivo del Instituto de
Vivienda del Estado de Yucatan, con el fin de optimizar el proceso de organizacion vy
conservacion documental de los archivos de tramite, concentracién e histérico, que
permitan contar con archivos funcionales y actuales.

Y de manera especifica se planteo:

Mejorar las practicas archivisticas desarrolladas al interior del IVEY.
Homogeneizar y estandarizar los procesos archivisticos en el Instituto.
Fomentar la cultura archivistica en cada unidad administrativa del IVEY.
Cumplir cabalmente con la normatividad vigente en materia archivistica.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades repartidas a lo
largo del afio, mismas que se enlistaran a continuacién sefialando lo que fue realizado:
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a).- Elaboraciéon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
Se hizo la presentacién del PADA 2024 en los tiempos establecidos segun el Articulo 23 de
la Ley General de Archivos y Articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

b) Elaboracion del Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

c).- Publicacion en el Portal de la Unidad de Transparencia del Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico 2024 asi como del Informe Anual del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023.

Se hizo la publicacién del PADA 2024 en el Portal de Transparencia Nacional en el apartado
de la Fraccion XLV del Articulo 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica asi como en el portal web del Instituto de Vivienda del Estado de
Yucatan.

d).- Se programaron actividades de Capacitacion y Asesorias, dirigidas a los responsables de
los Archivos de Tramite y de Concentracion, para llevar a cabo adecuadamente sus
funciones en materia de archivo.

Estas capacitaciones y asesorias se efectuaron a los responsables de Archivo de Tramite de
manera individual.

La Responsable del Area Coordinadora del Archivo y el Responsable del Archivo de
Concentracién solo tuvieron asesorias via telefénica y por correo electrénico que
amablemente proporciono el personal del Archivo General del Estado de Yucatan.

e).- De igual modo, se dieron platicas de apoyo a los enlaces de las Direcciones
generadoras de documentos de este Instituto, a fin de que tengan conocimiento
de los procesos de gestion documental (produccidén, organizacion y acceso vy
consulta); asi como de la consultay uso del Catalogo de Disposicion Documental, que
permitird establecer los valores documentales, los plazos de conservacidon y vigencia
documental de reserva o confidencialidad, y su destino final.

Las platicas de apoyo a los enlaces de las Unidades Administrativas del IVEY fueron de
manera personal.

f).- Visitas a las Unidades Administrativas del IVEY a fin de supervisar que estén
aplicando los instrumentos de consulta y control archivistico de manera correcta.

Se realizaron visitas a las diferentes unidades administrativas del IVEY con el fin de brindar
asesoria personalizada por parte del personal de apoyo del Area Coordinadora de Archivo,
asi mismo se superviso que se esté implementado

g).- Validacion y designacion de los responsables de Archivo de Tramite.
Se realiz6 la validacion y designacion de los responsables de Archivo de Tramite de cada
Unidad Administrativa, permitiendo actualizar los registros.

h).-Actualizacién de la Guia Simple del Archivo.
Hasta el momento no se realizé la Actualizacion de la Guia Simple del Archivo.
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i).-Actualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de
Disposicién Documental, de manera conjunta con los responsables de archivo de
tramite de cada Unidad Administrativa.

Hasta el momento no se realizd la Actualizacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y del Catédlogo de Disposicién Documental.

j).- Certificacidn del Personal del Archivo de Concentracion. .

El Responsable del Archivo de Concentracién concluyé la Especializacién en Archivistica
2023 -2024 que imparte El Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién
Puiblica y Proteccién de Datos Personales (INAIP Yucatan) a través del Centro de
Formacién en Transparencia, Acceso a la Informacion y Archivos Publicos, obteniendo
certificado avalado por la Secretaria de Educacién Publica.

k).- Se realizé la Inscripcion del Instituto de Vivienda del Estado de Yucatan al Registro
Nacional de Archivos y se obtuvo la Constancia con el cédigo de inscripcion:
MX/1126/02102024 con fecha de emision 02/10/2024 y vigencia al 02/10/2025

I).- Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales es de sefalar que se contd con los elementos
necesarios para llevar a cabo las actividades, sin embargo durante el Ejercicio Fiscal 2024
Se asignd un equipo de computo que permitié un mejor desempeio de las funciones
encomendadas al Archivo de Concentracion.

Se realizé la renovacién de cajas de archivo, cambiando las cajas rotas por nuevas.

Se realizé la impermeabilizacién de los techos de concreto, quedando proyectado para el
ano 2025 el mantenimiento correctivo del area con techo de lamina.

m).- Se implementd, por medio del Archivo General del Estado de Yucatan, el uso de la
plataforma digital “Sistema de Archivos de Yucatan”, por medio el cual se registraron los
inventarios de archivos de tramite de 6 unidades administrativas del Instituto, permitiendo
un avance significativo del Sistema institucional del IVEY.

n).- Se realizaron capacitaciones por parte del Personal del Archivo General del Estado de
Yucatan para el uso de la plataforma digital “Sistema de Archivos de Yucatan”; de la misma
manera personal del area coordinadora de Archivos del IVEY capacité y dio asesorias
personalizadas a los responsables de archivos de tramite para el uso del SAY.

0).- Se realizaron mejoras fisicas en el Archivo de Concentracion del IVEY, se instalé un Aire
Acondicionado en el area principal del edificio, para con esto permitir una temperatura que
ayude a la conservacion de los documentos resguardados.

p).- Se asignd un equipo de computo para el Archivo de Concentracion del IVEY para llevar
un registro de la documentacién resguardada.

En cuanto a los recursos humanos se conté con el personal necesario para llevar a cabo las
actividades, el drea coordinadora de archivos estuvo en contacto con los enlaces de archivo
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de tramite de las diferentes Unidades Administrativas para las supervisiones y las visitas, asi
como con personal dedicado de tiempo completo en las tareas de apoyo para el area
coordinadora de archivos, dando un seguimiento oportuno a todas las actividades
planeadas.

Consideraciones

Tras hacer el andlisis de los avances de lo programado para el 2024 y tomando en cuenta
de que no todos los objetivos fueron cubiertos es de mencionar que se tuvo un avance
importante en el trabajo relativo a la implementacion de los instrumentos de control y
consulta de archivos, y esto nos permitié identificar la necesidad de la actualizacién de los
instrumentos de control y consulta, lo hecho fue a pesar de las dificultades presentadas por
la pandemia.

Meérida, Yucatan, México, a 06 de enero de 2025.

(RUBRICA)

T.S.U. Nery Marlene May Hurtado
Titular del Area Coordinadora de Archivos
Elaboré
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